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Niniejsza Polityka opisuje zasady przetwarzania danych osobowych w zwigzku z korzystaniem z serwisu lex-consulting.com.pl,
kontaktem z Lex Consulting OU, zawieraniem i wykonywaniem umow, obstugg spraw, rozliczeniami, rekrutacjg oraz
stosowaniem cookies i podobnych technologii.

Wazne

Zakres przetwarzania zalezy od konkretnej relacji i ustugi. Nie wszystkie cele, kategorie danych, odbiorcy ani technologie
opisane w Polityce dotycza kazdej osoby.

1. Administrator danych i kontakt

Administratorem danych przetwarzanych na potrzeby wtasnej obstugi serwisu, zapytan, relacji umownych i rozliczen jest Lex
Consulting OU, numer rejestrowy 16531455, Tornimae tn 3 // 5 // 7, Kesklinna linnaosa, Tallinn, Harju maakond, 10145,
Estonia, dalej "Administrator".

Kontakt w sprawach dotyczgcych danych osobowych: kontakt@lex-consulting.com.pl. Adres korespondencyjny w Polsce: ul.
Krucza 50, 00-025 Warszawa.

Administratorem danych jest podmiot ustalajacy cele i sposoby przetwarzania. Zmiana osoby kontaktowej, dostawcy
technicznego lub miejsca wykonywania czynnosci nie oznacza sama w sobie zmiany administratora.

Niezalezny prawnik, odrebna spétka lub inny wykonawca moze - zaleznie od charakteru ustugi - dziata¢ jako odrebny
administrator danych. Informacja o takim podmiocie i zasadach przetwarzania jest przekazywana, gdy jest to wymagane
prawem.

2. Zakres danych i zrédta
Przetwarzamy wytgcznie dane adekwatne do celu i charakteru kontaktu lub ustugi. W zaleznosci od sytuacji moga to by¢ w
szczegolnosci:
« dane kontaktowe i identyfikacyjne - np. imie i nazwisko, dane firmy, adres e-mail, numer telefonu, tres¢ wiadomosci oraz
przekazane zatgczniki;

« dane zwigzane z umowa lub sprawg - dane rejestrowe, rozliczeniowe i ptatnicze, dane oséb reprezentujgcych klienta,
petnomocnictwa oraz informacje zawarte w dokumentach niezbednych do obstugi;

* dane techniczne i komunikacyjne - np. adres IP, data i godzina potaczenia, informacje o urzadzeniu i przegladarce, logi,
btedy, metadane komunikacji oraz informacje o ustawieniach prywatnosci;

« dane rekrutacyjne - informacje i dokumenty potrzebne do oceny kandydata w zakresie wkasciwym dla zatrudnienia lub
wspotpracy B2B.

Dane otrzymujemy przede wszystkim bezposrednio od osoby, ktérej dotycza, od klienta i jego upowaznionych przedstawicieli,
od uprawnionych organow lub uczestnikow sprawy, a w uzasadnionym zakresie takze z publicznych rejestrow. Jezeli dane
pochodzg z innego Zrédta, realizujemy obowigzek informacyjny zgodnie z art. 14 RODO, z uwzglednieniem przewidzianych
prawem wyjatkow.

Przy pierwszym kontakcie nie nalezy przekazywac skanu dokumentu tozsamosci, numeru PESEL ani dokumentacji szczegolnie
chronionej, jezeli nie jest to potrzebne i nie zostat uzgodniony wiasciwy kanat przekazania.

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania

Podstawa i wyjasnienie

Art. 6 ust. 1 lit. b RODO, gdy osoba zgda dziatan przed zawarciem wiasnej umowy;
w pozostatych przypadkach art. 6 ust. 1 lit. f RODO - uzasadniony interes w
prowadzeniu rzeczowej korespondenciji i obstudze zapytan.

Odpowiedz na zapytanie i
przygotowanie oferty

Art. 6 ust. 1 lit. b RODO dla osoby fizycznej bedacej strong umowy. Dane
Wykonanie umowy reprezentantéw i 0s6b kontaktowych klienta instytucjonalnego - co do zasady art. 6
ust. 1 lit. f RODO.

Art. 6 ust. 1 lit. c RODO - w zakresie obowigzkéw podatkowych, rachunkowych,

NSO EE T AML lub innych obowigzkéw wiasciwych dla danej ustugi.
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Podstawa i wyjasnienie

Bezpieczenstwo i obstuga Art. 6 ust. 1 lit. f RODO - ochrona kont, zapobieganie naduzyciom, diagnostyka
systemoéw awarii, zabezpieczenie komunikacji i dokumentowanie incydentow.

Art. 6 ust. 1 lit. c RODO, gdy obowigzek wynika z prawa; w pozostatym
Reklamacje i roszczenia niezbednym zakresie art. 6 ust. 1 lit. f RODO - ustalenie, dochodzenie lub obrona
roszczen.

Dobrowolna zgoda - art. 6 ust. 1 lit. a RODO - oraz, gdy ma zastosowanie,
Marketing elektroniczny uprzednia zgoda na odpowiedni kanat zgodnie z art. 398 Prawa komunikacji
elektronicznej. Samo zapytanie o oferte nie jest zgoda na przyszty marketing.

Zgoda - art. 6 ust. 1 lit. a RODO - oraz warunki dotyczgce dostepu do urzadzenia

ORI E 3L 0 (R koncowego wynikajace z art. 399 Prawa komunikacji elektronicznej.

Wymogi prawa pracy - art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO; dziatania przed zawarciem umowy
Rekrutacja i wspotpraca B2B B2B - art. 6 ust. 1 lit. b RODO; dane dodatkowe lub przyszte rekrutacje - na
wiasciwej odrebnej podstawie, w szczegoélnosci za zgoda.

Podanie danych kontaktowych jest dobrowolne, ale moze by¢ konieczne do udzielenia odpowiedzi. Dane wymagane do
zawarcia lub wykonania umowy albo przez przepisy prawa wskazujemy wraz ze skutkami ich niepodania. Zgody marketingowe i
zgody na opcjonalne cookies nie sg warunkiem zawarcia umowy.

4. Dane szczegdlnie chronione i tajemnica zawodowa

Dokumentacja spraw moze zawiera¢ dane szczegoélnych kategorii, np. informacje dotyczgce zdrowia. Takie dane sg
przetwarzane wytacznie wtedy, gdy istnieje odpowiednia podstawa z art. 6 RODO oraz przestanka z art. 9 ust. 2 RODO,
whasciwa dla konkretnej sytuacii.

Dane dotyczace wyrokéw skazujacych i naruszen prawa podlegaja art. 10 RODO i sg przetwarzane wytacznie w granicach
prawnie dopuszczalnych. Sama umowa lub ogdlna akceptacja Polityki nie stanowi podstawy do dowolnego gromadzenia takich
informaciji.

Akta objete tajemnicg zawodowg lub obowigzkiem poufnosci podlegaja dodatkowym ograniczeniom dostepu. Nie
wykorzystujemy ich do reklamy, publikowania historii klientéw ani referencji bez odrebnej, wtasciwej podstawy prawne;.

5. Odbiorcy danych i wspétpracownicy

Dostep do danych otrzymujg wytacznie osoby upowaznione oraz wspétpracownicy wykonujacy konkretne zadania - w zakresie
niezbednym do ich realizacji. Praca zdalna nie oznacza dostepu catego zespotu do wszystkich spraw.

W zaleznosci od ustugi odbiorcami danych moga by¢ dostawcy hostingu, poczty, telefonii, wideokonferencji, systemow
ksiegowych, obiegu dokumentow, podpisu elektronicznego, archiwizacji i bezpieczenstwa, a takze banki, operatorzy ptatnosci,
ubezpieczyciele, poczta, kurierzy, ttumacze i niezalezni wykonawcy zawodowi.

Dane moga by¢ przekazywane sadom, organom podatkowym, ZUS, komornikom, innym uprawnionym organom oraz
uczestnikom postepowania - wytgcznie w granicach obowigzku prawnego, umocowania lub prawnie dopuszczalnej ochrony
intereséw.

Dostawcy dziatajacy wytacznie na nasze polecenie sg angazowani na zasadach wiasciwych dla podmiotéw przetwarzajgcych.
Jezeli podmiot samodzielnie ustala cele i sposoby przetwarzania, moze dziata¢ jako odrebny administrator. Gdy cele i sposoby
przetwarzania sg rzeczywiscie ustalane wspalnie, stosuje sie zasady wspotadministrowania wynikajgce z art. 26 RODO.

6. Dane powierzone oraz system wFirma

W zakresie danych pracownikéw, kontrahentow lub klientow obstugiwanego przedsiebiorcy administratorem pozostaje co do
zasady ten przedsiebiorca. Lex Consulting OU moze w takim przypadku dziata¢ jako podmiot przetwarzajacy, zgodnie z umowg
i udokumentowanymi instrukcjami klienta. Dla wtasnych obowigzkéw ustawowych dany podmiot moze jednoczesnie dziata¢ jako
odrebny administrator - zaleznie od faktycznych czynnosci.

Do obstugi ksiegowej spotek i oséb prowadzacych dziatalnosé gospodarczg wykorzystywany jest system wFirma - zewnetrzna
ustuga oprogramowania dostepnego przez internet (SaaS).
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Element Informacja

Dostawca Web INnovative Software sp. z 0.0.

Siedziba ul. Bierutowska 57-59, 51-317 Wroctaw, Polska

Rejestry KRS 0000342082 | NIP 8982167294 | REGON 021120771
Kontakt wfirma.pl | biuro@wfirma.pl

. Udostepnianie systemu, przechowywanie i przetwarzanie dokumentéw w ramach
Zakres technologiczny . . . . . .

dostepnych modutéw, obstuga dostepu i wsparcie techniczne w niezbednym zakresie.
W zakresie potrzebnym do obstugi: dane klienta, kontrahentéw, pracownikow i
Kategorie danych wspotpracownikow; faktury, ewidencje, rozliczenia, dokumenty kadrowe, upowaznienia
oraz dane kont i czynnosci w systemie.

Rola dostawcy w ochronie danych zalezy od rzeczywistego modelu konta i zawartych uméw. W przypadku danych
powierzonych przez klienta dostawca systemu moze dziata¢ jako dalszy podmiot przetwarzajacy, jezeli spetnione sg warunki
art. 28 RODO. Sam fakt korzystania z ustugi chmurowej nie czyni dostawcy administratorem wszystkich dokumentéw klienta.

7. Miejsca przetwarzania i transfery danych

Obstuga jest realizowana z wykorzystaniem systeméw informatycznych i chmurowych. Przeptywy danych w obrebie
Europejskiego Obszaru Gospodarczego nie stanowig z tego tylko powodu transferu do panstwa trzeciego.

Jezeli korzystamy z dostawcy, wsparcia lub infrastruktury poza EOG, ustalamy odbiorce, panstwo, zakres danych i wkasciwy
mechanizm transferu. W zaleznosci od sytuacji moze to obejmowac decyzje stwierdzajgca odpowiedni stopien ochrony lub
zabezpieczenia przewidziane w art. 46 RODO, w tym standardowe klauzule umowne oraz wymagane Srodki uzupetniajgce.

Informacje o zastosowanych zabezpieczeniach transferu lub o0 mozliwosci uzyskania ich kopii mozna uzyskac¢ pod adresem
kontakt@lex-consulting.com.pl, z uwzglednieniem praw i poufnosci innych oséb.

8. Okres przechowywania danych

Dane przechowujemy nie dtuzej, niz jest to potrzebne do realizacji celu, wykonania obowigzkéw prawnych i zabezpieczenia
uzasadnionych potrzeb dowodowych. Okres zalezy m.in. od rodzaju dokumentu, roli Administratora lub procesora oraz
przepisow witasciwych dla konkretnej ustugi.

Rodzaj danych Okres lub kryterium

Do zakonczenia korespondenciji, a nastepnie co do zasady nie dtuzej niz 12 miesiecy
od ostatniego rzeczowego kontaktu, chyba ze konkretny spér lub inna prawnie
uzasadniona potrzeba wymaga zachowania niezbednego materiatu.

Zapytania bez zawarcia
umowy

Przez czas realizacji umowy, a nastepnie przez wtasciwy ustawowy okres
Umowy i rozliczenia przechowywania danego dokumentu oraz - w niezbednym zakresie - przez okres
potrzebny do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Zgodnie z przepisami dotyczgcymi wiasciwej ustugi lub zawodu oraz - dla danych
powierzonych - z instrukcjami klienta i umowa powierzenia. Po zakonczeniu
przetwarzania nastepuje zwrot lub usuniecie, chyba ze prawo wymaga dalszego
przechowywania.

Akta i dokumenty klienta

Przez okres potrzebny do obstugi oraz zgodnego z prawem przechowywania
Dane w wFirma dokumentacji. Zamkniecie lub usuniecie konta nie oznacza automatycznie wygasniecia
wszystkich ustawowych obowigzkéw dokumentacyjnych.
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Rodzaj danych Okres lub kryterium

Do cofniecia zgody lub zakornczenia celu. Minimalny zapis udzielenia zgody, jej
Marketing i dowéd wyboru cofniecia albo sprzeciwu moze by¢ przechowywany w niezbednym zakresie do
wykazania zgodnosci i ochrony roszczen, bez dalszego prowadzenia marketingu.

Co do zasady do 3 miesiecy po zakonczeniu konkretnej rekrutacji. Dane dla przysztych
Rekrutacja rekrutacji - do 12 miesiecy na podstawie odrebnej zgody, chyba ze zgoda zostanie
wczesniej cofnieta.

Przez okres niezbedny do zapewnienia bezpieczenstwa, diagnostyki i obstugi
Logi i dane techniczne technicznej. Dane dotyczgce konkretnego incydentu moga by¢ przechowywane dtuzej,
gdy jest to uzasadnione jego wyjasnieniem lub ochrong roszczen.

Przez czas sesji albo przez okres odpowiadajgcy rzeczywistej waznosci danego
identyfikatora. Kopie zapasowe podlegajg rotacji technicznej; usuniecie danych z
systemu podstawowego nie zawsze oznacza ich natychmiastowe usuniecie ze
wszystkich kopii.

Cookies i kopie zapasowe

9. Prawa osoby, ktérej dane dotycza

W granicach okreslonych w RODO przystuguje prawo zgdania dostepu do danych i otrzymania ich kopii, sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz - gdy spetnione sg warunki prawne - przenoszenia danych.

Jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie uzasadnionego interesu, mozna wnies$¢ sprzeciw z przyczyn zwigzanych ze
szczegoOlng sytuacjg. Sprzeciw wobec marketingu bezposredniego nie wymaga uzasadnienia i obejmuje profilowanie zwigzane
z takim marketingiem.

Zgode mozna cofng¢ w dowolnym momencie. Cofniecie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania dokonanego
przed jej cofnieciem. Rezygnacja z marketingu lub opcjonalnych cookies nie wymaga rezygnacji z zaméwionej ustugi.

Zadania mozna kierowaé na adres kontakt@lex-consulting.com.pl. Jezeli istniejg uzasadnione watpliwosci co do tozsamosci
osoby sktadajgcej zgdanie, mozemy poprosi¢ o proporcjonalne informacje niezbedne do jej potwierdzenia.

Informacji o dziataniach podjetych w zwigzku z zgdaniem udzielamy bez zbednej zwioki, co do zasady w ciggu miesigca. W
przypadkach ztozonych lub licznych zadan termin moze zosta¢ przedtuzony na zasadach przewidzianych w RODO.

Mozna réwniez wnies¢ skarge do wtasciwego organu nadzorczego, w szczegoélnosci w panstwie zwyktego pobytu, miejsca
pracy lub domniemanego naruszenia. W Polsce organem nadzorczym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, a w
Estonii - Andmekaitse Inspektsioon.

10. Komunikacja, automatyzacja i funkcje Al

Kontakt, konsultacje i uzgodnienia moga odbywac sie zdalnie przez ustalone kanaty. Dokumenty poufne nalezy przekazywac w
uzgodniony bezpieczny sposob, a nie przez przypadkowe publiczne linki lub nieuzgodnione kanaty.

Nagrywanie rozmoéw lub spotkan nie wynika automatycznie z samego faktu prowadzenia obstugi zdalnej. Jezeli nagrywanie jest
stosowane w konkretnym kanale, wczesniej ustala sie podstawe prawna, cel, odbiorcéw, okres przechowywania oraz
przekazuje uczestnikom odpowiednig informacje.

Nie podejmujemy wobec klientow decyzji opartych wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, ktére wywotywatyby skutki
prawne lub w podobny sposob istotnie wptywaly na osobe, bez spetnienia warunkéw wymaganych prawem. Wyniki
automatyzacji wykorzystywane w obstudze sg oceniane przez osobe odpowiedzialng za sprawe.

Przed uzyciem funkgji Al, OCR, rozpoznawania dokumentow lub nowej integracji oceniamy zakres danych, cel, role dostawcy,
zasady poufnosci, retencje i ewentualne transfery. Dane osobowe lub poufne nie sa przekazywane do funkcji, ktérych warunki
nie pozwalajg na ich zgodne z prawem przetwarzanie.

11. Cookies i podobne technologie

Cookies to niewielkie pliki lub informacje zapisywane albo odczytywane w urzadzeniu uzytkownika podczas korzystania ze
strony. Moga mie¢ charakter sesyjny lub trwaty oraz pochodzi¢ od Administratora albo zewnetrznego dostawcy.
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Do podobnych technologii nalezg m.in. pamig¢ local storage, identyfikatory, piksele i skrypty. Brak tradycyjnego pliku cookie nie
0znhacza automatycznie, ze nie dochodzi do dostepu do urzadzenia lub przetwarzania danych osobowych.

W zakresie dostepu do informacji w urzagdzeniu koncowym stosujemy zasady wynikajace z art. 399 Prawa komunikaciji
elektronicznej. Jezeli technologia wigze sie réwniez z przetwarzaniem danych osobowych, stosuje sie dodatkowo RODO.

12. Kategorie technologii wykorzystywanych w serwisie

Kategoria Cel i zasada dziatania

Technologie rzeczywiscie konieczne do transmisji lub Swiadczenia ustugi wyraznie zgdanej
Niezbedne przez uzytkownika. Sg uruchamiane bez odrebnej zgody wytacznie wtedy, gdy spetniajg
ustawowe przestanki niezbednosci.

. Stuzg zapamietywaniu dodatkowych ustawieri uzytkownika. Jezeli nie sg niezbedne do
Preferencje . . " . . . )
zadanej funkcji, wymagaja uprzedniego wyboru uzytkownika.

Analitvka Stuzy pomiarowi sposobu korzystania ze strony i tworzeniu statystyk. Opcjonalne narzedzia

Y analityczne sg uruchamiane po uzyskaniu odpowiedniej zgody.
Moze obejmowac pomiar kampanii, identyfikatory reklamowe, remarketing lub profilowanie.

Marketing Narzedzia marketingowe sg uruchamiane wytgcznie po uzyskaniu wymaganej zgody.

Osadzone mapy, filmy, elementy spotecznosciowe i inne tresci zewnetrzne sg oceniane wedtug ich rzeczywistego dziatania.
Jezeli wymagajg zgody, przed jej udzieleniem moga by¢ zastapione neutralng trescig lub nieaktywne.

13. Zgoda, odmowa i zmiana ustawien cookies

Przed uruchomieniem technologii opcjonalnych uzytkownik powinien mie¢ mozliwos$¢ zaakceptowania wszystkich, odrzucenia
opcjonalnych lub dokonania wyboru wedtug poszczegoélnych celéw. Cele opcjonalne sg domysinie wylgczone.

Samo wejscie na strone, przewijanie, zamkniecie komunikatu, milczenie, rejestracja konta, zakup lub akceptacja Regulaminu
nie stanowig zgody na opcjonalne cookies.

Zgode mozna w kazdej chwili zmieni¢ lub cofng¢ za pomocg dostepnych ustawien cookies. Po cofnieciu zgody dalsze
uruchamianie odpowiednich technologii jest blokowane w zakresie technicznie kontrolowanym przez Serwis. Cofniecie zgody
nie zmienia zgodnosci z prawem wczesniejszego przetwarzania.

Ustawienia przegladarki pozwalajg rowniez usuwac i blokowac¢ cookies. Usuniecie zapisu ustawiert moze spowodowac
ponowne wys$wietlenie panelu wyboru. Blokowanie mechanizméw niezbednych moze ograniczy¢ dziatanie konkretnej funkcji
serwisu.

14. Informacje o aktywnych technologiach i dostawcach

Szczegodtowe informacje o aktywnych cookies i podobnych technologiach - w szczegolnosci ich nazwie lub identyfikatorze,
dostawcy, celu, kategorii, czasie dziatania oraz warunku uruchomienia - sg prezentowane uzytkownikowi w ustawieniach
cookies, jezeli dana technologia jest stosowana w serwisie.

Technologie opcjonalne nie powinny by¢ uruchamiane przed dokonaniem wymaganego wyboru. Zmiana celu, sposobu
dziatania lub zakresu technologii moze wymaga¢ ponownego uzyskania zgody.

Informacje dotyczace systemu ksiegowego wFirma opisane w niniejszej Polityce odnosza sie do obstugi ksiegowej i nie
stanowig wykazu cookies wykorzystywanych przez strone lex-consulting.com.pl.

15. Bezpieczenstwo danych

Stosujemy $rodki organizacyjne i techniczne adekwatne do ryzyka, rodzaju danych oraz obowigzku zachowania poufnosci.
Obejmujg one w szczegoélnosci kontrole i ograniczanie dostepu, uwierzytelnianie, aktualizacje, kopie zapasowe, bezpieczne
kanaty wymiany oraz procedury reagowania na incydenty.

Zakres zabezpieczen jest dostosowywany do charakteru wykorzystywanego narzedzia i przetwarzanych informacji. Nie
przypisujemy danemu kanatowi lub dostawcy cech bezpieczenstwa, ktérych faktycznie nie zapewnia.
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16. Zmiany PolityKi

Polityka moze by¢ zmieniana w szczegoélnosci w razie zmiany administratora, celow przetwarzania, zakresu danych,
dostawcow, technologii, sposobu $wiadczenia ustug lub obowigzujacych przepiséw prawa.

O istotnych zmianach przekazujemy informacje w spos6b odpowiedni do charakteru zmiany i relacji z osoba, ktérej dane
dotyczg. Samo dalsze korzystanie ze strony nie zastepuje zgody, jezeli dla nowego celu, nowego odbiorcy lub nowej technologii
prawo wymaga odrebnego wyboru uzytkownika.

Kontakt w sprawach prywatnosci
Lex Consulting OU | kontakt@lex-consulting.com.pl | ul. Krucza 50, 00-025 Warszawa
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